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Funzionigramma di Istituto  
Anno scolastico 2025/26 

L’organigramma definisce la distribuzione dei compiti, degli incarichi e delle attività aggiuntive ed è oggetto di contrattazione interna con le RSU d’Istituto per 
l’accesso al Fondo dell’Istituzione Scolastica a.s. 2025/26 in base al CCNL/2007. 

AREA GESTIONALE – ORGANIZZATIVA 

 

      Nominativi Compiti e funzioni 
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DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

Dott.sa                          
Francesca PODAVINI 

• rappresentanza legale dell’Istituto CPIA2 Piero Angela;  
• gestione unitaria dell’Istituto 
• gestione delle risorse finanziarie, umane e strumentali;  
• responsabilità della sicurezza dei locali scolastici;  
• responsabilità dei risultati del servizio  
• assicura il funzionamento dell’istituzione assegnata secondo criteri di efficienza ed 

efficacia; 
• assicura il pieno esercizio dei diritti costituzionalmente tutelati; 
• promuove iniziative e interventi tesi a favorire il successo formativo; 
• promuove lo sviluppo dell’autonomia didattica, organizzativa, di ricerca e 

sperimentazione in coerenza con il principio dell’autonomia; 
• assicura il raccordo e l’interazione tra le componenti scolastiche; 
• promuove la collaborazione tra le risorse culturali, professionali, sociali ed economiche 

del territorio interagendo con gli EE.LL. 

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

Docenti di 
alfabetizzazione 

Docenti della scuola 
Secondaria di I grado 

Il collegio dei docenti è l’organo tecnico per la didattica, composto da tutti gli insegnanti in 
servizio nell’ Istituto Scolastico ed è presieduto dal Dirigente scolastico, che dà esecuzione 
alle delibere del Collegio: si svolge in orari non coincidenti con le lezioni, su convocazione del 
Dirigente scolastico o su richiesta di almeno un terzo dei suoi componenti. Questa assemblea 
ha la responsabilità dell’impostazione didattico-educativa, in rapporto alle particolari 
esigenze dell’istituzione scolastica e in armonia con le decisioni del Consiglio di istituto: ha 
competenza esclusiva per quanto attiene agli aspetti pedagogico-formativi e l’organizzazione 
didattica, concorrendo alle attività di progettazione a livello d’istituto e di programmazione 
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educativa e didattica. In questa sede vengono elaborati i Piani dell’Offerta Formativa e si 
occupa di casi di inclusione e di Piani Didattici Personalizzati (art. 7 del Decreto Legislativo 
297/1994). 

CONSIGLIO DI 
ISTITUTO 

• DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

• DOCENTI 
• ATA 
• STUDENTI 

Organo collegiale in cui  ritroviamo tutte le componenti della scuola: docenti, studenti e 
personale amministrativo (da 14 a 19 componenti secondo gli alunni iscritti). Per l’elezione, 
triennale, hanno diritto di voto gli studenti/le studentesse e allo stesso modo potranno 
candidarsi. 
La principale funzione di questi organismi è di tipo gestionale ed economica: in questa sede 
vengono elaborati e adottati gli indirizzi generali e le forme di autofinanziamento della 
scuola, con la delibera del bilancio preventivo e il conto consuntivo; spetta al consiglio 
l’adozione del regolamento interno del circolo o dell’istituto, l’acquisto, il rinnovo e la 
conservazione di tutti i beni necessari alla vita della scuola, la decisione in merito alla 
partecipazione del circolo o dell’istituto ad attività culturali, sportive e ricreative, nonché allo 
svolgimento di iniziative assistenziali. Inoltre, si pone al di sopra del collegio dei docenti, di 
gruppo di livello e di classe, per l’organizzazione e la programmazione della vita e dell’attività 
della scuola, in particolare per quanto riguarda il Piano dell’Offerta Formativa, elaborato dagli 
insegnanti. Il consiglio indica anche i criteri generali di formazione delle classi, le assegnazioni 
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dei singoli docenti, e il coordinamento dei consigli minori, esprime pareri sull’andamento 
generale, didattico ed amministrativo dell’istituto e regola i servizi amministrativi e l’uso di 
attrezzature ed edifici scolastici.  
Il riferimento normativo si trova nell’art. 8 del Decreto Legislativo 297/1994. 
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MIDDLE MANAGEMENT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
COLLABORATORI DEL 
DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

Ins. Antonello MARCHESE 
Prof.ssa Francesca 
FERGOLA 

• Partecipazione alle riunioni del gruppo di direzione.  
• Analisi delle problematiche dei tre plessi e gestione dell’offerta formativa con 

riferimento agli aspetti organizzativi e progettuali, con funzione di raccordo tra i plessi, 
in cooperazione con il secondo collaboratore.  

• Ricognizione di segnalazioni, bisogni e criticità del personale scolastico, delle famiglie e 
degli interlocutori degli Enti territoriali per una disamina con il dirigente scolastico e 
una proficua collaborazione reciproca.  

• Redazione ed invio delle circolari e comunicazioni interne al personale scolastico 
relative alle procedure e agli adempimenti connessi al funzionamento dell'efficace 
funzionamento amministrativo e didattico.  

• Partecipazione a riunioni istituzionali, manifestazioni e convegni con/e in sostituzione 
del dirigente scolastico in rappresentanza dell’Istituto.  

• Vigilanza e monitoraggio delle procedure relative alla sicurezza e alla privacy.  
• Rapporti con gli Enti pubblici e le associazioni del territorio per l’attivazione di reti di 

collaborazione e per l’arricchimento dell’offerta formativa.  
• Preparazione ai lavori del Collegio Docenti e del Consiglio di Istituto.  
• Segreteria digitale e sito Web di istituto con compiti relativi alla gestione della posta in 

entrata relativa all’offerta formativa.  
• Predisposizione di questionari e modulistica interna.  
• Redazione di criteri generali e direttive per la sostituzione dei colleghi assenti.  
• Accoglienza e organizzazione dei docenti supplenti della scuola secondaria e primaria. 
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• Controllo e attuazione del piano di sostituzione dei colleghi assenti per il primo giorno 
di assenza e attività di coordinamento con gli uffici di segreteria per la nomina delle 
supplenze brevi.  

• Gestione delle emergenze relative ad assenze improvvise o ritardi del personale 
docente, permessi aventi carattere d’urgenza, assemblee sindacali e scioperi, 
attraverso la riorganizzazione del servizio. 

• Supervisione e Coordinamento con RSPP, ASPP, RLS. 

REFERENTI DI PLESSO 

Prof.ssa Daniela CAGLIERO 

Scuola secondaria I grado 
Plesso via Bologna, 153 

• Pianificazione e coordinamento dell’orario curricolare dei docenti e degli alunni della 
scuola. 

• Pianificazione e coordinamento dell’orario dei docenti e degli alunni per 
l’approfondimento e/o ampliamento dell’Offerta Formativa nonché di tutte le attività 
scolastiche. 

• Cura dei rapporti con l’utenza e con Enti esterni. 
• Cura in collaborazione con i collaboratori del D.S. della contabilizzazione per ciascun 

docente delle ore dei permessi brevi e disciplina del recupero delle stesse e delle ore 
eccedenti. 

• Vigilanza e segnalazione formale agli Uffici di eventuali situazioni di pericolo, derivanti 
dalle condizioni delle strutture e degli impianti. 

• Vigilanza accesso nei locali scolastici di persone esterne solo se autorizzate dal 
Dirigente Scolastico. 

• Collaborazione sedute degli organi collegiali. 
• Generale confronto e relazione, in nome e per conto del Dirigente Scolastico, con 

l’utenza e con il personale per ogni questione inerente le attività scolastiche. 

Ins. Elisabetta MARINOSCI 
Scuola primaria 
Plesso c.so Giulio Cesare, 26 

Prof. Vittorio PATRUCCO 

Scuola secondaria I grado 
Plesso via Madama Cristina, 102 
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• Vigilanza sull’andamento generale del servizio, con obbligo di riferire al Dirigente 
Scolastico o al suo collaboratore, qualunque fatto o circostanza che possa, a suo 
parere, pregiudicare un regolare svolgimento dello stesso. 

VICEREFERENTI 
DI PLESSO 

Prof.ssa Laura CUSIMANO 

Scuola secondaria I grado 
Plesso via Bologna, 153 

● Supporto organizzativo sulle funzioni del Referente 

Prof.ssa Roberta SABBADIN 

Scuola secondaria I grado 
Plesso c.so Giulio Cesare, 26 

Ins. Carlos BAYON RODRIGUEZ 

Scuola primaria 
Plesso via Madama Cristina, 102 
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FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA  

(art. 33 CCNL/2007) 

Area 1. PTOF Elaborazione del Piano Triennale dell'Offerta Formativa di Istituto e identificazione delle strategie e degli interventi mirati al 
raggiungimento dei traguardi nel Rapporto di Autovalutazione d'Istituto (RAV) e al Piano di Miglioramento e bilancio sociale. 

Prof.ssa Sara ASUNIS 

• Coordinare la Commissione PTOF. 

• Coordinare l’attività di elaborazione e aggiornamento del PTOF 

• Coordinare la rilevazione dei dati relativi al RAV di Istituto e al suo aggiornamento annuale 

• Coordinare la rilevazione dei dati e l’aggiornamento del Piano di Miglioramento 

• Coordinare la valutazione dei progetti da inserire nel PTOF 

• Partecipare alle riunioni dello staff dirigenziale al fine di monitorare in itinere l’andamento delle attività realizzate 

• Presentare un report di rendicontazione del lavoro svolto in itinere al Collegio Docenti e in chiusura dell’anno scolastico in correlazione al 
piano delle attività programmato, ai sotto-obiettivi ed ai risultati conseguiti 
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Area2. Minori Coordinamento delle attività destinate alle studentesse e agli studenti minori frequentanti le singole sedi. Coordinamento della 
commissione minori e delle Istituzioni del territorio per la realizzazione delle progettualità a favore dei minori e l'individuazione 
di strategie efficaci in caso di situazioni problematiche. 

Ins. Chiara SPINOSI 

• Coordinare la Commissione minori 

• Coordinare le attività rivolte ai minori iscritti presso l’Istituto 

• Coordinare l’attività di orientamento al fine di supportare le scelte delle famiglie e degli studenti minorenni al termine del I ciclo di istruzione 

• Coordinare tutte le progettualità destinate ai minori 

• Curare le relazioni e partecipa agli incontri con le Istituzioni del territorio e gli Enti del Terzo Settore con cui l’Istituto collabora 

• Coordinare la rilevazione dei dati relative agli studenti/alle studentesse minori 

• Individuare strategie efficaci in caso di situazioni problematiche 

• Partecipare alle riunioni dello staff dirigenziale al fine di monitorare in itinere l’andamento delle attività realizzate 

• Presentare un report di rendicontazione del lavoro svolto in itinere al Collegio Docenti e in chiusura dell’anno scolastico in correlazione al 
piano delle attività programmato, ai sotto-obiettivi ed ai risultati conseguiti 
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Area 4 

Rapporti con 

il Territorio 

Coordinamento dei rapporti con i diversi Enti e agenzie del territorio e partecipazione alle riunioni del Tavolo Territoriale della 
Scuola. Coordinamento della commissione Scuola Diffusa. 

Ins. Mario Rosario CUOZZO 

• Coordinare la Commissione Scuola Diffusa 

• Coordinare i rapporti con i diversi Enti del territorio 

• Partecipare alle riunioni del Tavolo Territoriale della Scuola Circoscrizione 6 

• Partecipazione alle riunioni dello staff dirigenziale al fine di monitorare in itinere l’andamento delle attività realizzate 

• Presentazione di un report di rendicontazione del lavoro svolto in itinere al Collegio Docenti e in chiusura dell’anno scolastico in correlazione 
al piano delle attività programmato, ai sotto-obiettivi ed ai risultati conseguiti 
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 Attività aggiuntive, ore eccedenti d’insegnamento (art. 30 CCNL/2007) e di ampliamento 
dell’offerta formativa (art. 32 CCNL/2007) 

Commissione Docenti collaboratori Plesso Compiti assegnati 

P.T.O.F.  
(F.S. Area 1) 
Prof.ssa Sara ASUNIS 

prof.ssa Francesca Fergola BOLOGNA 

• Aggiornamento P.T.O.F. di Istituto 2025-26 
• Aggiornamento RAV e PdM 
• Aggiornamento e monitoraggio dei progetti  
 

prof. Gabriele Fisichella GIULIO CESARE 

ins. Elisabetta Marinosci GIULIO CESARE 

prof.ssa Patrizia Spadafora MADAMA CRISTINA 

MINORI 
(F.S. Area 2) 
Ins. Chiara SPINOSI 
 
 

ins. Elisabetta Burlotto MADAMA CRISTINA • Collaborazione con la F. S. fornendo supporto alle 
varie attività 

• Iscrizione degli studenti/delle studentesse minori 
nei plessi 

• Monitoraggio e valutazione delle attività realizzate 
nei plessi 

• Individuazioni di strategie efficaci in caso di 
situazioni problematiche 

ins. Mario Rosario Cuozzo BOLOGNA 

ins. Giuseppina Longobardi BOLOGNA 

ins. Giulia Marasso GIULIO CESARE 
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 ins. Antonello Marchese BOLOGNA • Organizzazione di attività di orientamento 

 

prof.ssa Roberta Menegazzi MADAMA CRISTINA 

prof.ssa Chiara Sorba GIULIO CESARE 

ORIENTAMENTO 
 
 
 

ins. Antonello Marchese BOLOGNA ● Divulgare materiale informativo sulle attività  
● Organizzare nei plessi percorsi formativi 

trasversali, coerenti con il PTOF e le 
indicazioni nazionali, finalizzati 
all’acquisizione delle competenze previste 

● Promuovere e organizzare le giornate 
dell’orientamento 

prof.ssa Patrizia Spadafora MADAMA CRISTINA 

SCUOLA DIFFUSA 
 
(F.S. Area 4) 
Ins. Mario Rosario Cuozzo 
 

prof.ssa Francesca Fergola BOLOGNA 

Organizzazione e coordinamento delle attività 
realizzate presso le sedi degli Enti con cui l’istituto ha 
stipulato l’Accordo di rete ins. Antonello Marchese  BOLOGNA 
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CAS 

ins. Elisabetta Cucco GIULIO CESARE 

• Cura delle relazioni con le strutture di 

accoglienza e le cooperative CAS 

• Iscrizione degli studenti/delle studentesse 

dei CAS 

• Monitoraggio del percorso scolastico degli 

studenti/delle studentesse CAS 

ins. Gianpietro Cussotto GIULIO CESARE 

prof. Federico Fassio BOLOGNA 

ins. Dalila Giglio MADAMA CRISTINA 

SAI ins. Dalila Giglio MADAMA CRISTINA 

• Cura delle relazioni con le strutture di 

accoglienza e le cooperative del SAI 

• Iscrizione degli studenti/delle studentesse 

beneficiari/beneficiarie del progetto SAI 

• Monitoraggio del percorso scolastico degli 

studenti/delle studentesse  
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              ORGANI DI COORDINAMENTO E DI PROGETTAZIONE DIDATTICA                       Attività aggiuntive, ore 

eccedenti di insegnamento (art. 30 CCNL/2007) e di ampliamento dell’offerta formativa (art. 32 CCNL/2007) 

Ruolo Nominativi Compiti e funzioni 

CONSIGLI DI CLASSE 
E GRUPPI DI LIVELLO 

DOCENTI TUTTI 
STUDENTI 

Tutti i docenti della classe e tre 
rappresentanti degli studenti; 
presiede il Dirigente Scolastico o un 
docente, facente parte del consiglio, 
da lui delegato.  
Hanno il compito di formulare al 
Collegio dei Docenti proposte in 
ordine all'azione educativa e didattica 
e a iniziative di sperimentazione 
nonché quello di agevolare ed 
estendere i rapporti reciproci tra 
docenti e gli studenti. Fra le mansioni 
del consiglio di classe rientra anche 
quello relativo ai provvedimenti 
disciplinari a carico degli studenti. 
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DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 
ALFABETIZZAZIONE E 
SECONDARIA I GRADO 

ASSE DEI LINGUAGGI – STORICO – SOCIALE 
MATEMATICO - SCIENTIFICO - TECNOLOGICO 

ALFABETIZZAZIONE 

 

Oltre agli organi Collegiali, per il 
funzionamento dell’Istituto sono 
istituiti i Dipartimenti Disciplinari quale 
articolazione del Collegio dei Docenti, 
funzionali al sostegno della Didattica e 
alla progettazione formativa. Il lavoro 
per dipartimenti disciplinari risulta 
determinante per valorizzare la 
dimensione collegiale e cooperativa dei 
docenti e diventa uno strumento 
prioritario per innalzare la qualità dei 
processi di 
insegnamento/apprendimento.  
I Dipartimenti hanno carattere 
permanente e sono formati da docenti 
della stessa disciplina o della stessa 
area.   
In sede di Dipartimento i Docenti 
concordano ad inizio d’anno scolastico 
le finalità e gli obiettivi da raggiungere 
nell’ambito d’insegnamento delle 
rispettive discipline alla luce delle 
Indicazioni nazionali per il curricolo.  
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Nel corso dell’anno i Dipartimenti 
svolgono le seguenti attività: 
• verificano il procedere della 

programmazione didattica; 
• concordano criteri omogenei di 

valutazione (anche sulla base di 
griglie di valutazione); 

• avanzano proposte in riferimento a 
specifiche iniziative formative 
integrative della didattica 
curricolare 

• preparano le prove d’esame per 
l’Esame di Stato ed elaborano le 
griglie di valutazione  

COORDINATORI 
DI  
DIPARTIMENTO 

Ins. Elisabetta Burlotto ALFABETIZZAZIONE 

Coordina i lavori del dipartimento, 
presenta proposte alla Dirigenza, 
predispone la documentazione i  

Prof. Onofrio Colucci DIPARTIMENTO A01 - A030 

Prof.ssa Chiara Sorba ITALIANO, STORIA, GEOGRAFIA 
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prof.ssa Laura Cusimano ITALIANO PER ALLOGLOTTI 

Prof.ssa Sara Asunis MATEMATICA E SCIENZE 

prof. Flavio Caggiula TECNOLOGIA 

REFERENTE 
INCLUSIONE 

ins. Annalisa Cescato MADAMA CRISTINA 

● Supporta e coordina i docenti 
curricolari e di sostegno nella 
stesura di Piani Educativi 
Individualizzati (PEI) e Piani 
Didattici Personalizzati (PDP) 

● Cura i rapporti con ASL, enti 
locali e famiglie, facilitando la 
collaborazione e la condivisione 
di informazioni 
Gestione documentale: 
Raccoglie e aggiorna la 
documentazione relativa agli 
alunni con BES e DSA 

● Promuove e organizza iniziative 
di formazione per il personale 
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docente sulle tematiche 
dell'inclusione. 

● Coordina i lavori del GLI (Gruppo 
di Lavoro per l'Inclusione) e del 
GLHO (Gruppo di Lavoro per 
l'Handicap Operativo). 

● Sensibilizza e diffonde le buone 
pratiche per una scuola 
inclusiva, lavorando per il 
successo formativo di tutti gli 
studenti.  

GRUPPO G.L.I. 
  
 

ins. Annalisa Cescato MADAMA CRISTINA Supporta il Collegio docenti nella 
definizione e nella realizzazione delle 
attività per l’inclusione. Consulta 
studenti e rappresentanti delle 
Associazioni territoriali, che si occupano 
di disabilità. 

prof.ssa Francesca Fergola BOLOGNA 

ins. Elisabetta Marinosci GIULIO CESARE 

COORDINATORI DEI 
CONSIGLI DI CLASSE E 
DEI GRUPPI DI LIVELLO 

ins. Giuseppe Alfarone  2-m1_ALFA1, 2-p_ALFA!, 2-s_ALFA3 ● Tiene regolarmente informato il 
Dirigente Scolastico e i colleghi 
sul profitto e sul 
comportamento e li informa sui 
fatti più significativi della classe 

ins. Carlos Bayon Rodriguez  3-ASN1s, 3-MSPp, 3-preALFA 

prof.ssa Francesca Berardo 2-pA_PL 
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prof. Luca Bertone  3-PLp2 riferendo eventuali problemi 
emersi 

● Punto di riferimento del 
Consiglio di Classe e degli 
studenti e, per gli allievi minori, 
delle famiglie o strutture di 
accoglienza 

● Controlla regolarmente le 
assenze degli studenti ponendo 
la dovuta attenzione ai casi di 
irregolare frequenza; 

● presiede le sedute del CdC, in 
assenza del DS 

● Coordina le attività del Consiglio 
di classe per la valutazione e la 
predisposizione della 
documentazione e delle misure 
di flessibilità e degli interventi di 
didattica personalizzata o 
individualizzata nel caso di 
situazioni di disabilità, disturbi 

ins. Sofia Bonino  1-MSNp 

ins. Elisabetta Burlotto  3-BS3p, 3-BS4s, 3-Min1, 3-Min2 

prof. Flavio Caggiula 2-mB_PL, 2-mM_PL 

prof.ssa Daniela Cagliero 1-ASNp, 1-PLAm 

prof.ssa Paola Carniel 1-MinoriBETA, 1-PLBm 

ins. Massimo Cesaro 2-m2_ALFA3B, 2-ps_MSN, 2-s_MSP 

ins. Annalisa Cescato 3-ASN2s, 3-BS1m, 3 

prof.ssa Onofrio Colucci 1-BSNs 

prof.ssa Silvia Colli 1-PLBp 
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ins. Elisabetta Cucco 2-m2_MSN, 2-ps_ALFA3 specifici di apprendimento 
(DSA) o riconducibili al più 
generale caso dei bisogni 
educativi speciali (BES) 

● Compila la progettazione 
curricolare di classe; 

● Partecipa alle riunioni del 
Gruppo di Lavoro per la 
disabilità  

ins. Mario Rosario Cuozzo 1-ALFA3m, 1-ASNs 

prof.ssa Laura Cusimano 1-ASNm, 1-PLBs, 1-ASNm 

ins. Giampietro Cussotto 2-m1_MSP, 2-ps_ALFA2, 2-s_MSN 

ins. Antonella Delle Donne 1-ALFA2p, 1-MSNm 

prof.ssa Manuela Di Caccamo 2-mA_PL 

prof. Federico Fassio 1-PLAMs 

prof.ssa Francesca Fergola 1-PLAMp 

prof. Gabriele Fisichella 2-sA_PL 

ins. Dalila Giglio 3-BS2m, 3-MSP/ASP3, 3-MSP/ASP4s 

ins. Pasqualino Gramuglia 
2-m1_ALFA3, 2-m2_MSNmin, 2-
p_ALFA2 
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prof.ssa Marianna Indelicato 
Donato 

1-PLMm 

ins. Giuseppina Longobardi 1-ALFA2s, 1-BSNp 

ins. Giulia Rosa Marasso 2-m1_ALFA3min, 2-m2_ALFA2, 2-
m2_ASP 

ins. Antonello Marchese 1-ASPp, 1-BSNm 

ins. Elisabetta Marinosci 2-p_ALFA3, 2-ps_MSP, 2-s_ALFA1 

prof.ssa Roberta Menegazzi 3-PLm1 

ins. Isabella Maria Messina 3-ASNps, 3-B1p, 3-MSP/ASP2p 

prof. Vittorio Lorenzo Patrucco 3-B1s, 3-MSN/ASN1m, 3-MSP/ASP1m 

prof.ssa Maria Gabriella Pinto 1-ALFA2m, 1-ALFA3p 

prof.ssa Giuliana Ragucci 3-PLs1 
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ins. Francesca Repetto  2-m2_ALFA3B, 2-p_MSN 

prof.ssa Roberta Sabbadin 2-pB_PL 

prof.ssa Roberta Sarcina  3-PLm2 

prof.ssa Chiara Sorba 2-pmin_PL 

prof.ssa Patrizia Spadafora 3-PLp1 

ins. Chiara Spinosi 1-Min1, 1- Min2 

prof.ssa Chiara Tavascio  2-sA_PL 

ins. Daniela Maria Vitale  2-m1_MSN, 2-m2_ALFA3A 

prof.ssa Miriam Zurlo  3-B1m 

ins. Giuseppe Alfarone  
2-m1_ALFA3, 2-m2_MSN • Collabora con il coordinatore nella 

predisposizione dei dati informativi 
riguardanti la classe richiesti 
dall’ordine del giorno delle riunioni; prof.ssa Sara Asunis  1-PLBm, 1-PLBs 
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SEGRETARI DEI 
CONSIGLI DI CLASSE E 
GRUPPI DI LIVELLO 

ins. Carlos Bayon Rodriguez  3-ASNps, 3-Min1, 3-Min2 • Effettua, in collaborazione con il 
Coordinatore di classe, il 
monitoraggio delle assenze degli 
alunni e fare le necessarie 
comunicazioni alle famiglie 

• durante le riunioni del Consiglio di 
classe, registra le informazioni e le 
dichiarazioni da inserire a verbale; 

• procede alla stesura dei verbali delle 
riunioni (solo docenti, completo e/o 
solo genitori) in forma compiuta e 
definitiva e lo sottopone 
all’approvazione del Presidente 
(coordinatore o DS) e poi alla presa 
visione dei docenti; 

• provvede ad inserire il verbale 
nell’apposita sezione dell’Area 
riservata del registro elettronico 
(SOGI). 

prof.ssa Gaetana Boianelli  2-mM_PL 

ins. Sofia Bonino  
1-ASNs, 1-BSNs, 1-Min1 

ins. Elisabetta Burlotto  
3-BS2m, 3-MSN/ASN2p, 3-
MSP/ASP4s 

prof.ssa Daniela Cagliero 1-PLAMs 

prof.ssa Paola Carniel 1-PLAMp 

ins. Massimo Cesaro 2-m1_MSN, 2-p_ALFA1 

ins. Annalisa Cescato 3-B1s, 3-BS3p, 3-BS4s, 3-MSP/ASP1m 

prof.ssa Onofrio Colucci 1-MSNp, 3-B1m 

ins. Elisabetta Cucco 
2-m1_ALFA3min, 2-m2_ALFA3A, 2-
p_ALFA3 
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ins. Mario Rosario Cuozzo 1-ALFA2m, 1-ALFA2p, 1-ALFA3m, 1-ASNp 

prof.ssa Laura Cusimano 1-MSNm 

ins. Giampietro Cussotto 2-mA_PL, 2-m2_MSNmin 

ins. Antonella Delle Donne 1-ASPp, 1-BSNm 

prof.ssa Manuela Di Caccamo 2-pB_PL 

prof. Federico Fassio 1-PLAm 

prof.ssa Francesca Fergola 1-PLBp 

prof. Gabriele Fisichella 2-sA_PL 

ins. Dalila Giglio 3-B1p, 3-BS1m, 3-MSPp, 3-MSP/ASP2p 

ins. Pasqualino Gramuglia 2-ps_ALFA3, 2-s_ALFA3 
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prof.ssa Marianna Indelicato 
Donato 

1-MinoriBETA 

ins. Giuseppina Longobardi 1-ALFA3p 

ins. Giulia Rosa Marasso 2-p_ALFA2, 2-ps_MSP, 2-ps_ALFA1 

ins. Antonello Marchese 1-Min2 

ins. Elisabetta Marinosci 2-m2_ASP 

ins. Isabella Maria Messina 3-ASN2s, 3-MSN/ASN1m, 3-preALFA 

prof. Vittorio Lorenzo Patrucco 3-ASN1s 

prof.ssa Giuliana Ragucci 3-PLp1 

ins. Francesca Repetto  
2-m1_MSP, 2-m2_ALFA2, 2-ps_MSN, 

2-s_MSP 

prof.ssa Roberta Sabbadin mA_PL, pA_PL 
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prof.ssa Roberta Sarcina  3-PLm1 

prof.ssa Chiara Sorba 2-mB_PL 

prof.ssa Patrizia Spadafora 3-PLs1 

ins. Chiara Spinosi 1-ALFA2s, 1-ASNp, 1-BSNp 

prof.ssa Chiara Tavascio  2-sB_PL 

prof.ssa Giorgia Vaglio  2-pmin_PL 

prof.ssa Valentina Velluso  3-PLp2 

ins. Daniela Maria Vitale  
2-m1_ALFA1, 2-p_MSN2-ps_ALFA2, 
2-s_MSN 

prof.ssa Daniela Zanichelli  1-PLMm 

prof.ssa Miriam Zurlo 3-PLm2 
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ORARIO  
DOCENTI 

prof.ssa Daniela Cagliero BOLOGNA 

• Predisporre l’orario settimanale  
• Individuare i docenti disponibili per la 

sostituzione dei colleghi assenti 
• Organizzare le attività delle ore di 

sportello 
 

prof. Gabriele Fisichella GIULIO CESARE 

prof.ssa Roberta Menegazzi MADAMA CRISTINA 

prof. Vittorio Patrucco MADAMA CRISTINA 

COMMISSIONE 
ERASMUS+ 
 

prof.ssa Daniela Cagliero BOLOGNA ● Progetta e coordina le attività 

del progetto in atto, sia in 

entrata, sia in suscita; 

● Promuove le iniziative e le 

innovazioni pedagogiche 

conosciute nei viaggi in altre 

scuole europee attraverso 

incontri di restituzione con i 

docenti 

ins. Annalisa Cescato MADAMA CRISTINA 

prof. Vittorio Patrucco MADAMA CRISTINA  

ins. Francesca Repetto GIULIO CESARE 

prof.ssa Daniela Zanichelli BOLOGNA 
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COMMISSIONE 
SICUREZZA  

prof.ssa Daniela Cagliero BOLOGNA ● Si coordina per espletare le 

mansioni 

degli A.S.P.P. 

● Si cura di formare gli studenti 

per ciò che attiene la sicurezza 

in classe, le 

evacuazioni,  le norme di 

prevenzione 
 

ins. Elisabetta Marinosci GIULIO CESARE 

prof. Vittorio Patrucco MADAMA CRISTINA 

REFERENTE 
ED. CIVICA 

ins. Mario Rosario Cuozzo BOLOGNA 

Coordina la progettazione 

dell'insegnamento trasversale 

dell'Educazione Civica, assicurando 

che il curricolo sia coerente con le 

linee guida nazionali e gli obiettivi 

formativi 

Supporta i docenti e facilita attività 

multidisciplinari e di formazione 
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I PROGETTI 
Attività aggiuntive, ore eccedenti d’insegnamento (art. 30 CCNL/2007) e di ampliamento dell’offerta formativa (art. 32 CCNL/2007) 

Area Denominazione Docente referente Plesso 

ALFABETIZZAZIONE 
DIGITALE 

Generazioni connesse prof.ssa Daniela 
Cagliero 

BOLOGNA 

prof.ssa Francesca 
Fergola 

BOLOGNA 

UndeRadio ins. Giulia Rosa Marasso GIULIO CESARE 

INCLUSIONE 

Mondi lontani/Mondi vicini 
Ins. Bayon Rodriguez MADAMA CRISTINA 

Yalla! Lo sport che fa crescere ins. Antonello 
Marchese 

BOLOGNA 

Laboratorio con tamburi africani danze e 
canzoni 

ins. Chiara Spinosi BOLOGNA 
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Insieme contro il bullismo e il 
cyberbullismo 

prof.ssa Francesca 
Fergola 

BOLOGNA 

ins. Elisabetta 
Marinosci 

GIULIO CESARE 

Scuola belle! ins. Antonello 
Marchese 

BOLOGNA 

BIBLIOTECA 

Un fiume di libri prof.ssa Francesca 
Berardo 

GIULIO CESARE 

prof.ssa Roberta 
Sabbadin 

GIULIO CESARE 

prof.ssa Chiara Sorba GIULIO CESARE 

ORIENTAMENTO 

Orientamento alla scuola secondaria di 
secondo grado o alla FP 

ins. Chiara Spinosi BOLOGNA 

Officine creative 
prof. Gabriele Fisichella GIULIO CESARE 
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SPORTELLO 
STUDENTI 

La portineria di comunità itinerante: una 
cargo bike nelle periferie sociali 
 

prof.ssa Daniela 
Cagliero 

BOLOGNA 

prof.ssa Francesca 
Fergola 

BOLOGNA 

Madama Chiosco. 
Un giardino per la comunità 

ins. Elisabetta Burlotto 

MADAMA CRISTINA 

SALUTE 
E BENESSERE 

A scuola con l’AVIS 
prof.ssa Roberta 
Sabbadin 

GIULIO CESARE 

SalTO prof.ssa Paola Carniel BOLOGNA 

FAITH prof.ssa Paola Carniel BOLOGNA 

CEMUSS - prevenzione mutilazioni e 
malattie sessualmente trasmesse  prof.ssa Paola Carniel BOLOGNA 
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SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO 

Laboratori Docenti Plesso Compiti 
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RESPONSABILE SERVIZIO DI 
PREVENZIONE E PROTEZIONE 
(R.S.P.P.)  D.Lgs. 81/08  e s.m.i. 

Dott. 
Demateis 
Enrico 

c/o EUROTRE 
s.r.l. 

• coordinamento delle Prove di Evacuazione e di Prevenzione dal 
Terremoto; 

• coordinamento con il medico competente/Asl per le attività scolastiche; 
• partecipazione alla riunione di organizzazione del Pronto Soccorso e 

stesura del relativo verbale; 
• assistenza in caso di ispezione da parte degli Organi di Vigilanza e di 

Controllo; 
• individuazione di tutte le figure sensibili previste dalla normativa vigente; 
• predisposizione modulistica per la convocazione della riunione periodica e 

stesura del verbale della riunione; 
• predisposizione della modulistica per la effettuazione delle prove di 

evacuazione e terremoto; 
• predisposizione, a richiesta, di circolari informative per tutto il personale, 

riguardanti i vari rischi; 
• predisposizione del Funzionigramma della Sicurezza; 
• coordinamento delle richieste agli Enti competenti degli interventi 

strutturali impiantistici e di manutenzione, oltreché delle documentazioni 
obbligatorie in materia di sicurezza; 

• collaborazione istituzione e procedura del “Registro di Prevenzione 
Incendi” (D.P.R. 37/98); 

• collaborazione istituzione e procedura del “Registro delle Manutenzioni” 
generali; 
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• coordinamento con le ditte appaltatrici, fabbricanti ed installatori per gli 
adempimenti necessari; 

• assistenza circa le procedure di denuncia degli eventi lesivi, per il 
personale dipendente e studenti 

• assistenza circa le procedure di denuncia degli eventi lesivi, per persone 
terze; 

• assistenza nei rapporti con INAIL per la copertura dai rischi del personale 
scolastico; 

• assistenza per il controllo delle coperture assicurative per quanto non 
tutelato dall'INAIL; 

• assistenza negli incontri con gli Enti esterni per le problematiche della 
sicurezza; 

• elaborazione del Piano-Programma della Formazione per il personale 
scolastico e per gli studenti; 

• Assicurare la gestione dell’attività di Formazione del personale con tenuta 
della documentazione idonea a conoscere in tempo reale  

• coloro che si devono formare e/o informare a qualunque titolo ( 
lavoratori, preposti, ASPP ecc…) a questo proposito la scuola si impegna a 
inizio di ogni anno scolastico l’elenco aggiornato del personale in servizio e 
quant’altro necessario a richiesto; 

• individuazione della segnaletica da affiggere all’interno della scuola; 
• attività di formazione del personale in materia di sicurezza prevista dalla 

vigente normativa. 
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MEDICO COMPETENTE 
Dott. Boario 

• Collabora alla valutazione dei rischi, redigendo la relazione relativa alle attività di 
prevenzione e protezione e il protocollo di sorveglianza sanitaria. Propone inoltre attività 
di formazione e informazione, organizzando il servizio di primo soccorso. 

RAPPRESENTANTE LAVORATORI 
per la SICUREZZA (R.L.S.) Ins. Mario 

Rosario Cuozzo 
• Rappresenta i lavoratori sul tema della sicurezza. 

ADDETTI SERVIZIO 
PREVENZIONE e PROTEZIONE 
(A.S.P.P.) 

prof.ssa Daniela 
Cagliero 

BOLOGNA 
• Elaborano con il RSPP il piano sicurezza, propongono 

piani di informazione e formazione, forniscono 
l’informativa specifica a tutti i lavoratori sui rischi 
potenziali a cui sono esposti e sulle misure di 
prevenzione e protezione. 

• Organizzano due prove di esodo in collaborazione con 
la Protezione Civile. 

• Segnalano al Dirigente Scolastico eventuali situazioni di 
rischio 

 
 

ins. Elisabetta 
Marinosci 

GIULIO 
CESARE 

prof. Vittorio 
Lorenzo 
Patrucco 

MADAMA 
CRISTINA 
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ADDETTI 
ANTINCENDIO 

ins. Giuseppe 
Alfarone 

GIULIO 
CESARE 

Operativamente si attivano per le azioni da compiere nei 
confronti di un’emergenza incendio. 

prof. Onofrio 
Colucci 

BOLOGNA 

ins. Giampietro 
Cussotto 

GIULIO 
CESARE 

ins. Pasqualino 
Gramuglia 

GIULIO 
CESARE 

ins. Isabella 
Messina 

MADAMA 
CRISTINA 

ins. Giulia Rosa 
Marasso 

GIULIO 
CESARE 

prof. Vittorio 
Lorenzo Patrucco 

MADAMA 
CRISTINA 

ins. Daniela Maria 
Vitale 

GIULIO 
CESARE 

prof.ssa Miriam 
Zurlo 

MADAMA 
CRISTINA 
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ADDETTI 
AL PRIMO SOCCORSO 

sig. Faust 
D’Agata 
 

BOLOGNA 

 
 
 
 
 

Operativamente si attivano per le azioni da compiere nei 
confronti di un’emergenza sanitaria. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

sig. Cosimo Lo 
Cricchio 
 

MADAMA 
CRISTINA 

sig.ra Natalina 
Maiolo 
 

BOLOGNA 

ins. Antonello 
Marchese 
 

BOLOGNA 

ins. Elisabetta 
Marinosci 
 

GIULIO 
CESARE 

ins. Daniela 
Maria Vitale 

GIULIO 
CESARE 
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SUPPORTO TECNICO DIDATTICO 

ANIMATORE DIGITALE 

Prof. Luca 
Bertone 
Ins. Daniela 
Maria Vitale 

• Proporre progetti innovativi che riguardano vari ambiti didattici 
attraverso ambienti di apprendimento integrati, biblioteche 
multimediali, ammodernamento di siti internet; 

• Elaborare moduli on-line per rilevamento dati e/o questionari. 
• Gestire e diffondere l’uso dei Cloud (Dropbox, Google Drive, ecc) 

• Coordinare il team digitale di Istituto nella stesura di eventuali 
progetti di Istituto 

• Aggiornare il sito Web 
 
 

TEAM DIGITALE 

Ins. Carlos 
Bayon 
Rodriguez 

MADAMA 
CRISTINA 
 

• Supportare e accompagnare l’innovazione didattica 
nell’Istituto e l’attività dell’Animatore digitale 

• Collaborare nella gestione e realizzazione di progetti 
assegnati all’Istituto  

• Proporre formazione per il personale dell’Istituto 
 

Prof.ssa Daniela 
Cagliero 

BOLOGNA 

Prof.ssa Laura 
Cusimano 

BOLOGNA 
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Prof.ssa 
Francesca 
Fergola 

BOLOGNA 

Prof.ssa 
Marianna 
Indelicato 
Donato  

BOLOGNA 

Prof.ssa Maria 
Gabriella Pinto 

 
BOLOGNA 
 
 

Prof.ssa 
Roberta 
Sabbadin 

 
GIULIO 
CESARE 
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AREA AMMINISTRATIVA 

 Nominativi Compiti e funzioni 

DIRETTORE SERVIZI GENERALI 
AMMINISTRATIVI 

Dott.ssa 
Antonia Furchì 

 
• Sovrintende ai servizi amministrativo-contabili e ne cura l’organizzazione. 

• Ha autonomia operativa e responsabilità diretta nella definizione ed 

esecuzione degli atti amministrativo-contabili, di ragioneria e di economato, 

anche con rilevanza esterna. 

• Coadiuva il Dirigente nelle proprie funzioni organizzative e amministrative. 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

Valentina 
Arduino 

● Gestione contabilità 

Alessandra Lo Re 

Nicholas Botta 

• Gestione del personale. 
Maria Elena 
Monaco 
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Maria Morabito 
• Gestione del personale; 
• Gestione amministrativa;  
• Gestione degli acquisti. 

Maria Morabito 

• Gestione del Protocollo digitale;  

• Gestione della corrispondenza ai plessi e verso l’esterno. 

• Gestione delle visite e viaggi di istruzione.Gestione amministrativa; 

• Gestione della formazione; 
• Gestione delle circolari in genere. 

Annunziata Cuà 

• Didattica 
Giovanni 
Caruso 
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COLLABORATORI SCOLASTICI 

Sig. Faust 
D’Agata  
Sig. Cosimo Lo 
Cricchio  
Sig.ra Natalina 
Maiolo  
Sig. Pasquale 
Marabese 
Sig. Mario 
Nastelli  
Sig.ra Linda Rapa 
Sig. Daniele 
Petrino 
Sig. Giuseppe 
Strano 
Sig. Alessio Testa 
Sig.ra Melania 
Volpe  
Sig.ra Gabriella 
Zara  
 
 

Svolgono i servizi ausiliari nelle sedi loro assegnate e sono, più precisamente:  
• pulizia di aule, uffici, corridoi, servizi igienici, cortili e ingressi esterni, palestre 

con spazi connessi; 
•  gestione del centralino o del telefono del plesso; 
• controllo degli ingressi, vigilanza degli alunni durante l’intervallo, i cambi d’ora, 

in assenza del docente con tempestiva segnalazione di eventuali disguidi al 

Referente di Plesso o alla Segreteria dell'Istituto. 

• assistenza agli alunni portatori di handicap nell’accesso dalle aree esterne alle 
strutture scolastiche, all’interno dell’istituto e nell’uscita dallo stesso; 

• indicazioni circa le modalità di fruizione dei servizi; 

• divulgazione circolari interne e invito dei docenti alla firma; 
• collaborazione nell’accompagnamento allevi da una sede all’altra. 
•  consegna e ritiro della corrispondenza presso l’ufficio postale, banca, enti locali, 

Ufficio scolastico territoriale 
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Delibera del Collegio Docenti del 26/09/2025 n. 8 
Delibera del Collegio Docenti del 07/11/2025 n. 17  (I aggiornamento) 

Delibera del Collegio Docenti del 16/01/2025 n. 25  (II aggiornamento) 

 

                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                  Dott.ssa Francesca PODAVINI 

 

 
             
Nominativi 

Compiti e funzioni 

RAPPRESENTANZA SINDACALE 
UNITARIA (R.S.U.) 

Sig. Faust 
D’Agata 
Ins. Pasqualino 
Gramuglia 
Prof.ssa Miriam 
Zurlo 
 

• Titolari delle funzioni sindacali 
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